Entschuldigungsverfahren

Schuljahr 2019/ 20



Fehlzeitenheft

Dokumentation aller Fehlzeiten des Schuljahres

Muss stets mitgefUhrt und auf Verlangen
gezeigt werden

Verlust: Neuerwerb auf eigene Kosten (2 €)

Bei Bedarf konnen weitere Blatter eingeheftet
werden (erhaltlich im Oberstufenbiro)

Fehlzeitenheft
Schuljahr 2019 / 20

Mame, Vorname:

Geburtstag:

D T

lahrgangsstufe:

Stufenleiter:

Kontakt:
Sekretariat: W 02204 3004 -0

schueler fehlt@ohg-bensberg de
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Schuljahreskalender

Schuljahreskalender — Versaumte Stunden

Datum 1. 2. 3. 4. 5. b. 7. 3. 9. |10/11

Mi, 28. 8.

Do, 29. 8.

Fr, 30. 8.

Mo, 2. 9.

Di, 3. 9.

Mi, 4. 9. M | M — | Bl | —| = | — | sP

Do, 5. 9.

Fr,6.9.

Mo, 9. 9. D D E E — GE | - EK | EK

Di, 10. 9. — | L | PH| KU| KU | — | M

Mi, 11. 9.

Do, 12.9. <’73£ﬁﬂ
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Entschuldigte Fehlzeiten

® Krankheit, hohere Gewalt (z.B. Schneesturm, KVB ist nachweislich schuld)

® 1.Tag: Information telefonisch ans Sekretariat oder per E-Mail an
schueler.fehlt@ohg-bensberg.de

® Sekretariat tragt dies in Excel-Tabelle ein (zuganglich fur alle Lehrer)

® Spatestens am 3. Tag: Schriftliche Mitteilung an die Stufenleitung mit Grund
(,Krankheit") und voraussichtlicher Dauer

® Bei Attestpflicht: Entschuldigung nur mit Attest (einheften), Vermerk auf der
Titelseite
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mailto:schueler.fehlt@ohg-bensberg.de

Fristen

® Bei jedem Fachlehrer unverzuglich, spatestens jedoch innerhalb von 5
Unterrichtstagen

® Uber Ausnahmen entscheidet der Fachlehrer, z.B. wenn er selbst erkrankt
war

® Andernfalls gelten die Fehlzeiten als unentschuldigt
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E Entschuldigung

: EEU rIEUbU ﬂg i gEﬂEhmlgt: Dot rm [ Wisrac kil
[ schulische Veranstaltung i genenmigt: Cwiara ¢ Uaterachell
— i bei:
_ Elb_EEr'I'IE|L'.|E'[ urm L-Ihr E Debar f Umigric ki
Fehlzeiten Lehrkraft
am fwvom _3.9. 1. bis _ 4.9. 9.
Daturn Sturde Datumm Stunde Art Dratum
— efypdh Hiirzel
| ein Attest liegt bei
;‘J‘\ eine kKlausur wurde nicht versaumt c & 7 Py
[ es wurden Klausuren in folgenden Fachern versaumt: Z 59 g
Entschuldigung / Antrag / Begrindung:
e |80 7 5s

Aufgrund von Krankheit konnte meine
Tochter Annemie die Schule nicht
besuchen.
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Erkrankung im Laufe des Unterrichtstages

Abmeldung beim Fachlehrer der
zuletzt besuchten
Unterrichtsstunde oder

Oberstufenbiro oder
Sekretariat oder

Falls Erkrankung in der
Mittagspause, per E-Mail

O Entschuldigung

genehmigt:
|:| BEUﬂEUbUHE Datum § Unkerscheifi
. genehmigt:
[l schulische Veran staltung Datam { Unterschaift
_ bei: 47 P
E\ahgem Eld Et LM Fﬁm U hr Datum § Unkerscheifi
Fehlzeiten
Lehrkraft
am [vom 4.9 4 bis 49 .
Datum Stunde Datum Ztunde Art Datum
gfug/b Kiirzel

[l ein Attest liegt bei

E{ eine Klausur wurde nicht versdumt

[] eswurden Klausuren in folgenden Fachern versaumt:

Entschuldieung / Antrag / Begriindung:

Aufgrund von Unwaohlsein habe ich den
Unterricht nach der 3. Stunde verlassen.

utersehndft




Klausurversaumnis

® Nachschrift ist nur moglich bei Entschuldigung innerhalb von 5 Unterrichtstagen

® In der Qualifikationsphase in der Regel durch Vorlage eines arztlichen Attests (in
begrindeten Fallen kann auch Attestpflicht auferlegt werden)

® Zusatzlich zur Entschuldigung muss innerhalb von 5 Unterrichtstagen ein Antrag
auf Nachschrift bei der Stufenleitung gestellt werden
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Schulveranstaltungen und Beurlaubungen

Diese Fehlzeiten sind keine Fehlstunden (erscheinen nicht auf dem
Zeugnis). Dazu mussen sie aber vom Fachlehrer innerhalbe von 5
Unterrichtstagen abgezeichnet werden!

Antrag auf Beurlaubung in der Regel spatestens 1 Woche im Voraus bei der
Stufenleitung

Antrage fir bis zu 2 Tagen im Fehlzeitenheft

Antrage fir mehr als 2 Tage sowie vor oder nach den Ferien zusatzlich mit
dem entsprechenden Antragsformular bei der Schulleitung

Teilnahme an Schulveranstaltungen (z.B. Herbstkonzert) bestatigt der
betreuende Lehrer im Fehlzeitenheft
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Schulveranstaltungen und Beurlaubungen

Entschuldigung

[ Entschuldigung

genehmigt: 4.9 Chd

Beurlaubung

Datumn  Unterschrift

genehmigt:

[ Beurlau bung

Daturn | Unterschrift

genehmigt:

Schulische Veranstaltung

Dasturmn ¢ Unterschrift

mRi=R=Y=

hmigt: 11, bei:
E/ Schulische Veranstaltung genenmigt Dj,:’,‘fj,t,m,irz abgemeldetum __ Uhr Daturn | Untarschrift
bei:
[ abgemeldet um Uhr ; ; .
g _ Dastum [ Unterschrift FEhl z@ |ten
Lehrkraft
Fehlzeiten Lehrkraft am / vom 110, 5 bis 11c. 0.
ehrira Datum Stunde Datum Stunde Art DE_““""
am / vom 28,11, 1. bis 8. 11. 1o, [ . . . efyg/b Kiirzel
Datum Stunde Datum Stunde Art Datum ein Attest liegt bei
efug/b Kiirzel
[ ein Attest liegt bei [ &ine Klausur wurde nicht versiumt
b .12, 76_,_:’

/E< eine Klausur wurde nicht versdumt

[ eswurden Klausuren in folgenden Fachern versdumt:

Entschuldigung / Antrag / Beerliindung:

Generalprobe Herbstkonzert

%ES wurden Klausuren in folgenden Fachern versaumt:

Binlon

Entschuldigung / Antrag / Beerlindune:

Ich bitte um Beurlaubung meines Sohnes Olaf fur
die Teilnahme an den Deutschen
Meisterschaften im Sackhipfen.

“Ccfn terschrift




Unterrichtsversaumnis wg. Klausur

® Klausurfachlehrer bestatigt die Klausurteilnahme

® Vorlage bei den Fachlehrern der versaumten Fachern innerhalb der Ublichen
Fristen (5 Unterrichtstage)

® Keine Fehlstunden

Unterrichtsversaumnisse aufgrund von Klausuren

Klausur Versdaumte Facher
Fach Datum | Stunden Unterschrift | Unterschrift
E M BI
D 1.10. 3—-6 Lecotilboo ;?‘: -"ff— ol

OTTO

~ JHAHN
GYMNASIUM

Bergisch Gladbach — Bensberg




Unentschuldigte Fehlzeiten

Entstehen bei Nichtbeachtung des Entschuldigungsverfahrens,
insbesondere auch bei verspateter Vorlage einer Entschuldigung

Gelten als nicht erbrachte Leistung im Unterricht
Versaumte Klausuren werden mit ungenigend bewertet

Nicht mehr schulpflichtige Schuler (Schulpflicht besteht bis Ende des
Schuljahres nach dem 18. Geburtstag!) konnen entlassen werden bei
20 unentschuldigten Fehlstunden innerhalb von 30 Tagen.
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Vorgehen der Fachlehrer

Fachlehrer entscheidet, ob eine Stunde als entschuldigt, unentschuldigt
oder nicht als Fehlstunde gewertet wird

Er zeichnet die Fehlzeit mit Datum, Kirzel und Art des Versaumnisses ein

Bei mehr als 5 unentschuldigten Fehlstunden in einem Fach informiert er die
Stufenleitung

Am Quartalsende werden alle Fehlstunden an die Stufenleitung gemeldet
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